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ПРОЕКТ
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АДМИНИСТРАЦИЯ ВАХРУШЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
СЛОБОДСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	
	№
	


пгт Вахруши

Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами, а также на посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ПОСТАНАВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами, а также на посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации». Прилагается.
2. Настоящее решение опубликовать в печатном издании «Информационный бюллетень».

Глава администрации
Вахрушевского городского поселения				М.В. Ефремов


УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Вахрушевского городского поселения 
от № 

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами, а также на посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»

Раздел 1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами, а также на посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» (далее – Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур в Администрации Вахрушевского городского поселения Слободского района Кировской области, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с заявителями.
Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между Администрацией Вахрушевского городского поселения и физическими, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в ходе предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами, а также на посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (далее – муниципальная услуга).
Исполнение требований настоящего Административного регламента при использовании воздушного пространства над территорией населенных пунктов Вахрушевского городского поселения является обязательным для всех физических и юридических (независимо от организационно-правовой формы) лиц, а также индивидуальных предпринимателей.
1.2. Получатели услуги: физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица (далее - заявитель),  а именно:
1) юридические лица, физические лица и индивидуальные предприниматели, использующие легкие гражданские воздушные суда авиации общего назначения либо сверхлегкие гражданские воздушные суда авиации общего назначения;
2) юридические лица, физические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие свою деятельность в области гражданской авиации и имеющие сертификат (свидетельство) эксплуатанта для осуществления коммерческих воздушных перевозок, сертификат (свидетельство) эксплуатанта на выполнение авиационных работ или свидетельство эксплуатанта авиации общего назначения;
3) юридические лица, физические лица и индивидуальные предприниматели, владеющие беспилотными летательными аппаратами;
4) представители государственной авиации.
Интересы заявителей могут представлять лица, уполномоченные заявителем   в установленном порядке, и законные представители физических лиц (далее – представитель заявителя).
1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1. информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:
1) на информационных стендах, расположенных в помещениях органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления (далее–Уполномоченный орган), многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг.
2) на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» http://adm-vahrushi.ru/.
3) на Портале государственных и муниципальных услуг (далее – Региональный портал);
4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)
(https:// www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал);
5) в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг» (http://frgu.ru) (далее – Региональный реестр).
6) непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченном органе или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункционального центра, МФЦ);
7) по телефону Уполномоченным органом или многофункционального центра;
8) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи.
1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) в многофункциональных центрах при устном обращении - лично или по телефону;
2) в Уполномоченном органе при устном обращении - лично или по телефону;  при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении – на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
1.3.3. Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.
1.3.4. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и органом государственной власти субъекта Российской Федерации или органом местного самоуправления с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
Информация, размещаемая на информационных стендах и на официальном сайте Уполномоченного органа, включает сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.6, 2.8, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 Административного регламента, информацию о месте нахождения, справочных телефонах, времени работы Уполномоченного органа о графике приема заявлений на предоставление муниципальной услуги.
В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале или Региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами, а также на посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации.

2.2. Наименование исполнительно-распорядительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации или местного самоуправления, непосредственно предоставляющего государственную или муниципальную услугу

Администрация Вахрушевского городского поселения Слободского района Кировской области.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача:
1) разрешения на использование воздушного пространства над территорией населенных пунктов Вахрушевского городского поселения (далее – разрешение) (по форме, согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту);
2) отказ в выдаче разрешения на предоставление муниципальной услуги (по форме, согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги.
2.4.2. Уполномоченный орган в течение 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом указанном в заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.3. Административного регламента.
2.4.3. Срок выдачи разрешения на использование воздушного пространства над территорией населенных пунктов Вахрушевского городского поселения не может превышать 15 рабочих дней.
2.4.4. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.4.5. Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе, МФЦ осуществляется в день обращения заявителя за результатом предоставления муниципальной услуги.
Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, осуществляется в день оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуг, подлежащих  представлению заявителем, способы их получения заявителями

2.5.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:
1) документ, удостоверяющий личность;
2) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (за исключением законных представителей физических лиц);
3) Правоустанавливающий документ на воздушное судно  (копия с предъявлением подлинника  или заверенная копия), если сведения о регистрации воздушного судна отсутствуют  в едином государственном реестре прав на воздушные суда и сделок  с ними;
4) Согласие всех собственников на пользование заявителем воздушным судном (копия с предъявлением подлинника  или заверенная копия), если воздушное судно находится  в долевой собственности;
5) Устав юридического лица, (копия с предъявлением подлинника  или заверенная копия),  в случае если заявителем является юридическое лицо;
6) заявление:
- в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно  приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму заявления).
Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть направлено в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный  закон № 63-ФЗ).
В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
2.5.2. Исчерпывающий перечень документов для получения муниципальной услуги представителями государственной авиации:
1) заявление:
- в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно  приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму заявления).
2) Приказ о допуске командиров воздушных судов к полетам копия с предъявлением подлинника или заверенная копия.
2.5.3. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) заявителем одним из следующих способов:
1) лично или посредством почтового отправления в орган государственной власти субъекта Российской Федерации или местного самоуправления;
2) через МФЦ;
3) через Региональный или Единый портал.
2.5.4. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16  Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления; государственный орган, орган местного самоуправления либо организация, в распоряжении которых находятся данные документы

2.6.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
1) Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о государственной регистрации юридического лица (запрашивается  в Управлении Федеральной налоговой службы);
2) Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о государственной регистрации индивидуальных предпринимателей (запрашивается  в Управлении Федеральной налоговой службы);
3) Документ, подтверждающий годность заявленного воздушного судна к эксплуатации (запрашивается в Федеральном агентстве воздушного транспорта);
4) Выписка из Единого государственного реестра прав на воздушные суда и сделок с ними (запрашивается в Федеральном агентстве воздушного транспорта).
2.6.2. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в пункте 2.6.1. Административного регламента в форме электронных документов, заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких документов, при подаче заявления.
2.6.3. Непредставление (несвоевременное представление) указанными органами государственной власти, структурными подразделениями органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления документов и сведений не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
2) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.5 Административного регламента, подлежащих обязательному представлению   заявителем;
3) представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
4) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
5) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале;
7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63- ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи».

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной  услуги:
1) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося получателем муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом; 
2) не представлены документы, указанные в п. 2.5 настоящего Регламента;
3) получение от органа власти ответа на межведомственный запрос об отсутствии информации (документа), необходимого для предоставления муниципальной услуги. 

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

2.10.1. Время ожидания при подаче заявления на получение  муниципальной  услуги - не более 15 минут.
2.10.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.11.1. При личном обращении заявителя в администрацию Вахрушевского городского поселения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги регистрация указанного заявления осуществляется в день обращения заявителя.
2.11.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю выдается расписка из автоматизированной информационная система многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного заявления.
2.11.3. При направлении заявления посредством Единого портала или Регионального портала заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете Единого портала или Регионального портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи заявления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные и муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной или муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.12.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и помещениях, оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения.
Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления документов, информационными стендами.
Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления государственной (муниципальной) услуги.
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов.
2.12.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту предоставления муниципальной услуги обеспечивается:
1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 №386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».
Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в которых осуществляется предоставление государственной (муниципальной) услуги, и средств, используемых при предоставлении государственной (муниципальной) услуги, которые указаны в подпунктах 1 – 4 настоящего пункта, применяются к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 1 июля 2016 года.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в зоне доступности общественного транспорта;
наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей;
наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления государственной (муниципальной) услуги на информационных стендах, официальном сайте органа государственной власти субъекта Российской Федерации муниципального образования, на Едином портале, Региональном портале;
оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.13.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Административного регламента, совершенные работниками органа государственной власти субъекта Российской Федерации или местного самоуправления;
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета консультаций).
Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого портала, Регионального портала, терминальных устройств.
2.13.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем лично при обращении в Уполномоченный орган, предоставляющий государственную или муниципальную услугу, в личном кабинете на Едином портале, на Региональном портале, в МФЦ.
2.13.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом МФЦ по выбору заявителя независимо от места его жительства или места фактического проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе:
а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, размещенную на Едином портале и на Региональном портале;
б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении муниципальной  услуги, поданных в электронной форме;
г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги посредством Регионального портала;
д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа;
е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) структурного подразделения органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления, а также его должностных лиц, муниципальных служащих посредством Регионального портала, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими.
2.14.2. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы заявления на Едином портале, Региональном портале без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме.
2.14.3. При наличии технической возможности может осуществляться предварительная запись заявителей на прием посредством Регионального портала.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:
1) прием и регистрация заявления;
2) подготовка и направление межведомственных запросов;
3) подготовка разрешения;
4) выдача разрешения заявителю;
5) отказ в выдаче разрешения заявителю и его направление заявителю;
6) исправление технической ошибки.
3.1.2. Прием и регистрация заявления.
3.1.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя (уполномоченного представителя) с заявлением и документами, необходимыми для получения разрешения, в Администрацию Вахрушевского городского поселения.
3.1.2.2. Специалист Администрации Вахрушевского городского поселения, принимающий заявление (далее – специалист), осуществляет:
1) проверку документов, удостоверяющих личность заявителя или лица, уполномоченного на подачу заявления;
2) проверку наличия документов, указанных в пунктах 2.5. настоящего Административного регламента;
3) проверку соответствия представленных документов установленным требованиям (в документах отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, исправления должны быть оговорены надписью «Исправлено», подтверждены подписью лиц, подписавших документ, а также должна быть проставлена дата исправления).
3.1.2.3. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме заявления и документов специалист осуществляет следующие действия:
1) регистрирует заявление;
2) выдает заявителю расписку с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере, сроке, не позднее которого будет подготовлено разрешение.
3.1.2.4. Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать один рабочий день с момента обращения заявителя с заявлением и документами, необходимыми для получения разрешения, в Администрацию Вахрушевского городского поселения.
3.1.2.5. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и прием документов.
3.1.3.  Подготовка и направление межведомственных запросов
	3.1.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является отсутствие документов, необходимых для выдачи разрешения.
3.1.3.2. Специалист Администрации Вахрушевского городского поселения готовит и направляет межведомственные запросы.
3.1.3.3. Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать пяти рабочих дней с момента регистрации запроса в Администрации Вахрушевского городского поселения.
3.1.3.4. Результатом административной процедуры является наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии  с нормативными правовыми актами.
	3.1.4. Подготовка разрешения.
3.1.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры являются зарегистрированные заявление и документы.
3.1.4.2. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и на основании информации, полученной в результате межведомственного взаимодействия, специалист Администрации Вахрушевского городского поселения в течение двух рабочих дней осуществляет подготовку разрешения и направляет на подпись Главе администрации Вахрушевского городского поселения. Форма разрешения приведена в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
3.1.4.3. Глава администрации Вахрушевского городского поселения подписывает направленное и согласованное разрешение.
3.1.4.4. Специалист администрации Вахрушевского городского поселения вносит запись о разрешении в журнал учета выданных разрешений на использование воздушного пространства над территорией населенных пунктов Вахрушевского городского поселения (далее – журнал учета выданных разрешений).
Запись в журнал учета выданных разрешений вносится в течение одного рабочего дня с момента подписания разрешения Главой администрации Вахрушевского городского поселения. Форма журнала учета выданных разрешений приведена в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.
3.1.4.5. Специалист администрации Вахрушевского городского поселения выдает разрешение заявителю (уполномоченному представителю) лично или направляет с использованием способа связи, указанного в заявлении, в журнале учета выданных разрешений делается отметка: «получено».
3.1.4.6. Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать десять рабочих дней со дня регистрации заявления и документов.
3.1.4.7. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация разрешения либо выдача (направление с использованием способа связи, указанного в заявлении) заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения.
3.1.5. Выдача разрешения заявителю.
3.1.5.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является зарегистрированное разрешение.
3.1.5.2. Специалист администрации Вахрушевского городского поселения извещает заявителя  (его представителя) с использованием способа связи, указанного в заявлении, о готовности разрешения.
3.1.5.3. Специалист администрации Вахрушевского городского поселения выдает разрешение заявителю (уполномоченному представителю) лично или направляет с использованием способа связи, указанного в заявлении.
3.1.5.4. Срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день с даты регистрации разрешения.
3.1.5.5. Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю или его представителю разрешения.
	3.1.6. Отказ в выдаче разрешения заявителю и его направление заявителю
3.1.6.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры являются наличие условий для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2.  настоящего Административного регламента
3.1.6.2. Специалист отказывает заявителю в приеме заявления и документов в случаях, перечисленных в пункте 2.7. настоящего Административного регламента.
3.1.6.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2. настоящего Административного регламента, и на основании информации, полученной в результате межведомственного взаимодействия, специалист администрации Вахрушевского городского поселения подготавливает и направляет заявителю способом, указанным в заявлении, уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Форма уведомления об отказе в выдаче разрешения приведена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
3.1.6.4. В случае отказа в приеме заявления и документов заявителю разъясняется, по каким основаниям ему отказано в приеме заявления и документов. Запись об отказе в приеме заявления и документов производится на экземпляре заявления заявителя.
Запись об отказе в приеме заявления и документов состоит из слов «Отказано в приеме документов» с указанием оснований для отказа, наименования должности, фамилии, инициалов специалиста и даты проставления подписи.
3.1.6.5. Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать трех рабочих дней с момента обращения заявителя с заявлением и документами, необходимыми для получения разрешения, в Администрацию Вахрушевского городского поселения.
3.1.6.6. Результатом административной процедуры является отказ в приеме заявления и документов, отказ в выдаче разрешения заявителю или его представителю.
	3.1.7. Исправление технической ошибки
3.1.7.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя с заявлением об исправлении технической ошибки в администрацию Вахрушевского городского поселения.
3.1.7.2. Прием заявления об исправлении технической ошибки и документов осуществляется специалистом администрации Вахрушевского городского поселения.
3.1.7.3. Специалист администрации Вахрушевского городского поселения осуществляет прием заявления об исправлении технической ошибки и приложенных документов, изымает разрешение, в котором допущена техническая ошибка, и делает отметку в журнале учета выданных разрешений.
3.1.7.4. Специалист в течение четырех рабочих дней со дня приема заявления об исправлении технической ошибки осуществляет подготовку исправленного разрешения и направляет на подпись Главе администрации Вахрушевского городского поселения.
3.1.7.5. Глава администрации Вахрушевского городского поселения подписывает исправленное разрешение.
Специалист администрации Вахрушевского городского поселения уведомляет заявителя с использованием способа связи, указанного в заявлении об исправлении технической ошибки, о готовности исправленного разрешения.
Специалист администрации Вахрушевского городского поселения выдает исправленное разрешение заявителю (уполномоченному представителю) лично или направляет с использованием способа связи, указанного в заявлении об исправлении технической ошибки.
3.1.7.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать пять рабочих дней со дня подачи заявления об исправлении технической ошибки.
3.1.7.7. Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю исправленного разрешения.



Приложение № 1
к Административному регламенту
Форма

В администрацию Вахрушевского городского поселения
от ________________________________
__________________________________
(Ф.И.О., должность заявителя с указанием
полного официального наименования юридического лица *) __________________________________
__________________________________
(документ, удостоверяющий личность заявителя: серия, номер, дата выдачи, кем выдан) __________________________________
(адрес места жительства/местонахождение юридического лица)
телефон: ________________________
факс: ________________________________
e-mail: ______________________________

заявление.

Прошу выдать разрешение на использование воздушного пространства  над территорией населенных пунктов Вахрушевского городского поселения для ___________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
(вид деятельности, на который запрашивается разрешение) 
на воздушном судне: ___________________________________________________________,
тип: __________________________________________________________________________, государственный регистрационный (опознавательный/учетно-опознавательный) знак: ____________________________________________________________________________, заводской номер (при наличии): _______________________________________________.
Время использования воздушного пространства над территорией населенных пунктов Вахрушевского городского поселения:
с ______________________________________ по ______________________________. 
            (дата и время начала мероприятия)                                        (дата и время окончания мероприятия)
Место использования воздушного пространства над территорией населенных пунктов Вахрушевского городского поселения (координаты посадочных площадок, планируемых к использованию): 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Прилагаю следующие документы:
1. ________________________________________________________________.
2. ________________________________________________________________.
3. ________________________________________________________________.
Прошу информировать меня о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги (отметить нужное):
- по электронной почте;
- по телефону. 
Результат предоставления муниципальной услуги прошу (отметить нужное): 
- вручить лично в форме документа на бумажном носителе;
- дополнительно направить по электронной почте в форме электронного документа.


_____________                            _____________ ________________
    (дата)                                              (подпись)     	  (расшифровка)

______________________
* При подаче заявления юридическим лицом.


Приложение № 2
к Административному регламенту

Форма

В администрацию Вахрушевского городского поселения
от ______________________________
______________________________

Телефон: ________________________
E-mail: __________________________

заявление об исправлении технической ошибки.

Прошу исправить техническую ошибку, допущенную в разрешении 
на использование воздушного пространства над территорией населенных пунктов Вахрушевского городского поселения.
Записано: _______________________________________________________________.
Правильные сведения: ____________________________________________________.
Прилагаю следующие документы:
1. _______________________________________________________________.
2. _______________________________________________________________.
Прошу информировать меня о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги (отметить нужное):
- по электронной почте;
- по телефону.
Результат предоставления муниципальной услуги прошу (отметить нужное):
- вручить лично в форме документа на бумажном носителе;
- дополнительно направить по электронной почте в форме электронного документа.

__________                              ____________ ______________
       (дата)                                                      (Ф.И.О.)                (подпись) 


Приложение № 3
к Административному регламенту

Форма

Уведомление об отказе в выдаче разрешения на использование 
воздушного пространства над территорией населенных пунктов 
Вахрушевского городского поселения

«__» _________ 20__ года.

____________________________________________________________________________
(наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество физического лица)
отказано в выдаче разрешения на использование воздушного пространства над территорией населенных пунктов Вахрушевского городского поселения по причине____________________________________________________________________.
                              (указывается основание для отказа в выдаче разрешения)


_____________________________ ___________________ _________________________      (наименование должности)                (подпись)                        (Ф.И.О.)


Приложение № 4
к Административному регламенту

Форма

Разрешение на использование воздушного пространства 
над территорией населенных пунктов 
Вахрушевского городского поселения


«__»________20__года. №________

В соответствии с пунктом 49 Федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 марта 2010 года № 138 «Об утверждении Федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации», Администрация Вахрушевского городского поселения разрешает
_________________________________________________________________, (наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество физического лица)
_________________________________________________________________,(адрес местонахождения/места жительства)
_________________________________________________________________
(серия и номер свидетельства о регистрации юридического лица/серия и номер документа, удостоверяющего личность)
[bookmark: _GoBack]использование воздушного пространства над территорией населенных пунктов Вахрушевского городского поселения для ______________________________________________________________ _________________________________________________________________
(вид деятельности по использованию воздушного пространства)
на воздушном судне:____________________________________________________________,
тип: __________________________________________________________________________
государственный регистрационный (опознавательный/учетно-опознавательный) знак: 
_________________________________________________________________, заводской номер (при наличии): _________________________________________________.
Сроки использования воздушного пространства над территорией населенных пунктов Вахрушевского городского поселения:___________________________________________________________________ _________________________________________________________________.
Срок действия разрешения: ________________________________________________. 
Особые отметки: _________________________________________________________.

Глава администрации 
Вахрушевского городского поселения ________________ ___________________
                                                                                               (подпись)               (расшифровка)
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Приложение № 5
к Административному регламенту 

Форма

Журнал учета выданных разрешений на использование воздушного пространства 
над территорией населенных пунктов Вахрушевского городского поселения №____

Хранить ____ года.
Начат: _____________.
Окончен: ___________.

	№
п. п.
	Номер/дата разрешения
	Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица
	Срок действия разрешения
	Вид деятельности
по использованию воздушного пространства над территорией населенных пунктов
Вахрушевского городского поселения
	Тип воздушного судна, государственный (регистрационный) опознавательный знак/учетно-опознавательный знак, заводской номер (при наличии)
	Отметка 
о получении
	Особые отметки
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